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Estimado/a estudiante:

iBienvenido/a al IBEI! La “Guia del/

de la estudiante” que tienes en tus
manos nace con la doble voluntad

de familiarizarte con el IBEl y con los
estudios de Master que vas a cursar. De
forma mas concreta, la guia persigue
dos objetivos: por un lado, poner en tu
conocimiento las diferentes normas y
procedimientos que te acompanaran a lo
largo de tu estancia en el IBEl'y que, con
toda seguridad, te ayudaran a progresar
con mayor facilidad en el programa de
estudios; por otro, facilitarte informacién
acerca del funcionamiento del curso
académico 2025-2026 y de los distintos
servicios y actividades que te ofrece el
IBEI.

La guia se estructura en dos partes
diferenciadas. La primera de ellas
incluye la normativa académica general
del IBEI, los criterios de funcionamiento
de las practicas profesionales, de
intercambio e indicaciones para la
realizacion del Trabajo de Fin de Master
(TFM).

La segunda parte engloba el calendario
y los horarios, una breve descripciény
los datos de contacto de las distintas
unidades administrativas del IBEl y

los procedimientos para el acceso a
bibliotecas y a otros servicios.

Desde el IBEI te animamos a leer con
detenimiento esta guia, para conocer
como funciona la actividad académica
del Instituto, qué normas debes observar
y a quién debes dirigirte si necesitas
ayuda o si tienes alguna consulta.

Deseamos -y estamos convencidos
de ello- que tus estudios en el IBEl'y
tu estancia en Barcelona sean una
experiencia académica, profesional y
personalmente enriquecedora.

Una vez mas, jBienvenido/a!

Institut Barcelona
d’Estudis Internacionals
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Normativa Académica
del IBEI

Barcelona, septiembre de 2025

Preambulo

El Institut Barcelona d'Estudis
Internacionals es un instituto
interuniversitario reconocido por el
Departament de Recerca i Universitats
de la Generalitat de Catalunya, el dia
22 de julio de 2004 (DOGC num. 4180).
El instituto tiene como finalidad ser

un centro de prestigio y excelencia, un
referente de primera linea en el ambito
de los estudios internacionales y un
marco para la formacion de expertos en
este campo.

Con esta finalidad en mente, la presente
normativa tiene como objetivo por un
lado, consolidar la actividad docente de
la institucion y acercar el funcionamiento
y estructuracién de sus programas

a las indicaciones que acompanan

el Espacio Europeo de Educacion
Superior; por otro, dar a conocer las
disposiciones y procesos que regulan

el funcionamiento de los programas de
Master Universitario Oficial impartidos
en el Institut Barcelona d'Estudis
Internacionals.

Los distintos érganos mencionados en
esta normativa académica se encuentran
definidos y regulados por los Estatutos
del IBEl'y su reglamento interno,
aprobados ambos por el Patronato del
IBEI en la reunion ordinaria del 4 de
diciembre de 2014.



Ambito de aplicacién

La presente normativa académica se aplica a los distintos
programas de Mdaster Universitario, en sus modalidades a tiempo
completo y a tiempo parcial, impartidos por el Institut Barcelona
d'Estudis Internacionals y cuya titulacién ofrecen conjuntamente
la Universitat de Barcelona, la Universitat Autonoma de
Barcelona y la Universitat Pompeu Fabra. Asi como por la Central
European University (Austria), el International Institute of Social
Studies of Erasmus University (Holanda), la University of York
(Reino Unido) y el IBEI, en el caso del Méaster Erasmus Mundus en
Politicas Publicas (Mundus MAPP).

Admision
Condiciones de acceso a los programas de estudios

Pueden acceder a los programas de Master Universitario
impartidos en el IBEI todos aquellos/as estudiantes que cumplan
los requisitos de acceso general que establece la normativa
vigente para los Masters Universitarios Oficiales y, si procede, los
requisitos especificos para cada programa fijados por el Institut
Barcelona d’'Estudis Internacionals.

Los/Las estudiantes que soliciten el acceso a un Master
Universitario, de acuerdo con el articulo 3.2 del Real Decreto
56/2005, de 21 de enero, acreditando un titulo extranjero

de educacién superior sin homologar, deberdn formalizar,

en el momento de solicitar la admisidn, una solicitud de
reconocimiento de equivalencia del nivel de formacién acreditado
por el titulo extranjero aportado y el que se exige para obtener el
correspondiente titulo espanol de grado.

La solicitud de reconocimiento del nivel de formacion deberd ir
acompanada de la documentacion siguiente en el momento de
solicitar el acceso:

- Titulo extranjero o certificacion acreditativa de su expedicién
(debidamente legalizado).

+ Expediente académico (debidamente legalizado) de los estudios
realizados por el solicitante para obtener el titulo de grado, en
la cual consten, entre otros aspectos: la duracion oficial en anos
académicos del programa de estudios realizado, las asignaturas
cursadas, la carga de créditos de cada unay las calificaciones.

Se pueden requerir, ademas, otros documentos que se
consideren necesarios para la acreditacion de la equivalencia
entre la formacidn conducente a la obtencidn del titulo extranjero
aportado y la que se exige para la obtencién del correspondiente
titulo espanol de grado, incluyendo, si procede, los programas de
las asignaturas en las cuales se refleje el contenido y la amplitud
con que fueron cursadas, o la documentacién académica que
acredite que los estudios facultan en el pais expedidor del titulo
para acceder a estudios de postgrado.

Los documentos expedidos en el extranjero deben cumplir los
siguientes requisitos:

* Deben ser oficiales y estar expedidos por las autoridades
competentes para hacerlo, de acuerdo con el ordenamiento
juridico del pais de que se trate.

* Deben presentarse legalizados por via diplomatica o, en su caso,
mediante apostilla del convenio de la Haya. Este requisito no se
exige a los documentos expedidos por las autoridades de los
estados miembros de la Unién Europea o signatarios del acuerdo
sobre el Espacio Econédmico Europeo.

« Sj el titulo o el expediente académico no estan en catalan,
castellano, inglés, francés, italiano, aleman o portugués, es
necesario adjuntar una traduccion jurada al catalan o al
castellano.

En caso de duda sobre la autenticidad, validez o contenido de los
documentos aportados, se pueden hacer las diligencias necesarias
para su comprobacion, asi como dirigirse a la autoridad competente
expedidora para validar los extremos dudosos.

La Direccién del Institut Barcelona d'Estudis Internacionals
resolvera la admisién de estos/as estudiantes previo informe
del comité de admisiones del mismo. Mientras no dicte

esta resolucion, estos/as estudiantes pueden ser admitidos
condicionalmente.

La resolucion de la solicitud de reconocimiento del nivel de
formacién no implica el otorgamiento de una plaza universitaria.
El otorgamiento de la plaza depende de la resolucién de
admision.
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Organos competentes para la resolucién de admisiones

La resolucion de las admisiones de los candidatos a los
programas de Mdaster Universitarios corresponde al comité de
admisiones.

El comité de admisiones de los programas de Master
Universitario lo componen el responsable académico del

comité de admisiones, los/las coordinadores/as de los

distintos programas de Master, y un/a profesor/a de una de las
universidades que otorgan el titulo de master. El responsable
académico del comité de admisiones asi como el/la profesor/a
de una de las universidades seran nombrados por el Consejo
Cientifico de la institucién a propuesta de la Direccion de la
misma. La responsable de admisiones actlia como secretaria del
comité. El comité podra establecer subcomisiones para analizar
las solicitudes de cada programa de Master impartido.

Tasas de admision

Se aplica una tasa de solicitud de inscripcion para cada programa
de master, asi como las tasas relacionadas con el estudio de
equivalencia de una titulacidn extranjera. El pago de estas tasas
se requiere en el plazo establecido.

Documentacién

Los candidatos a los programas de Master impartidos por el
Institut Barcelona d'Estudis Internacionals, deberdn adjuntar toda
la documentacion requerida en el momento de la presentacion
de su solicitud de admision.

Todo candidato deberd presentar como minimo los documentos
siguientes en el momento de la presentacion de su solicitud de
admision:

« Certificado (o fotocopia compulsada) de finalizacion de los
estudios universitarios de grado o de otros estudios que
permiten acceder a los programas de estudios conducentes
a la titulacion de Master, previstos en la normativa vigente
y recogidos en el apartado condiciones de acceso a los
programas de estudio de la presente normativa académica.

« Expediente académico o fotocopia compulsada del mismo.

* En caso necesario, acreditacion de conocimientos de lengua
inglesay, si procede, castellana.

* Breve curriculum vitae.

* Una carta de motivacion.

* Dos cartas de recomendacion.

« Fotocopia del pasaporte o documento de identificacidn oficial.

« Una fotografia.

Procedimiento de seleccion

La resolucién de la admision de los candidatos a los programas
de Master Universitarios corresponde al Comité de Admisiones
del IBEI. Se publica el calendario de la convocatoria de acceso

a través de la web institucional del Institut Barcelona d'Estudis
Internacionals.

El Comité de Admisiones se ocupa de la seleccién de los 5
candidatos y de la resolucién de todas aquellas cuestiones
derivadas de estas actividades que no hayan sido asignadas
a otro érgano. El Comité de Admisiones dard cuenta de

sus actividades al Director del IBEI, el cual supervisara sus
procedimientos de seleccion.

El responsable académico de admisiones del IBEI, o en su
defecto, la responsable de la Unidad de Admisiones del Instituto,
comunicara la resolucion del Comité de Admisiones a los
candidatos con anterioridad al inicio del curso del programa
correspondiente.

La determinacion de los criterios de valoracion de las solicitudes
de admision para cada programa de Master Universitario
impartido en el IBEI corresponde al Consejo Cientifico del Institut
Barcelona d'Estudis Internacionals, a propuesta de la Direccion
del programa. En todo caso, estos criterios deberdn respetar

los principios de igualdad, mérito y capacidad. Los criterios se
detallan en las memorias de verificacion de cada programa.
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Convalidacion de créditos de otras instituciones

En caso de existir un convenio de intercambio entre el Institut
Barcelona d’Estudis Internacionals y otra institucién docente
que permita a un/a estudiante no matriculado en un Master del
IBEI cursar un nimero limitado de créditos entre la oferta de
cursos existente en el IBEI, dicho/a estudiante debera solicitar
la autorizacion a la Direccién del Institut Barcelona d'Estudis
Internacionals.

El nimero méaximo de créditos que podrd matricular, los plazos
de matricula y todas las cuestiones relativas a esta modalidad
serdn fijadas por el convenio entre el Institut Barcelona d'Estudis
Internacionals y la institucién docente correspondiente.

La Direccién del Instituto informard a la Comision de Calidad
Docente de los convenios de intercambio establecidos, y de los/
las estudiantes que estén cursando asignaturas en el marco

de tales convenios. Dicha Comisién de Calidad Docente, es el
organo responsable de coordinar y realizar el seguimiento de la
calidad de las titulaciones de postgrado del IBEI y del Sistema de
Garantia Interna de Calidad del propio Instituto.

Reincorporacion

Los/Las estudiantes de la modalidad a tiempo completo de

los programas de Master del IBEI que, no habiendo superado

50 créditos (esto es, todos los créditos a excepcion de los
correspondientes al Trabajo de Fin de Master) durante el primer
curso académico y no habiendo formalizado su matricula durante
el curso siguiente, deseen retomar sus estudios mas adelante,
deberan solicitar su re-admision a la Direccién del Instituto.

Los/Las estudiantes de la modalidad a tiempo parcial de los
programas de Master impartidos en el IBEI que, no habiendo
superado 50 créditos (esto es, todos los créditos a excepcion de
los correspondientes al Trabajo de Fin de Master) durante los
dos primeros cursos académicos y no habiendo formalizado

su matricula durante el curso siguiente, deseen retomar sus
estudios mas adelante, deberan solicitar su re-admision al
Director del Instituto. La solicitud de re-admisién debera ser
revisada por el Comité de Admisiones del IBEI, dentro de los
mismos plazos que establezca la convocatoria Unica de acceso.

La solicitud de re-admisién debera incluir los motivos por los que
se solicita la re-admisién en el programa.

Para la presentacion de la solicitud de re-admision es un
requisito necesario el no haber agotado el régimen de
permanencia del programa de Méaster cursado.




Matricula

Formalizacidon de la matricula

Los/Las estudiantes deberan formalizar la solicitud de matricula
de las asignaturas de su programa a través de la aplicacion de
Gestién Académica Virtual, en los plazos previstos por el IBEI. La
matricula de las asignaturas de los dos semestres se realizara
durante el periodo establecido al inicio de curso.

En el caso del Master en Relaciones Internacionales y el Master
en Politicas Publicas, los/las estudiantes no podran cursar otras
asignaturas de especialidad como optativas, aparte de la que
hayan escogido.

La aceptacion de la solicitud de matricula por parte del Institut
Barcelona d'Estudis Internacionals esta condicionada a la
veracidad de los datos consignados por el/la solicitante y

al pago de las cantidades fijadas por el IBEl en los plazos y
términos establecidos.

Modificacion de matricula

Los/Las estudiantes que necesiten alterar el contenido de su
matricula podran presentar una solicitud de modificacién de
forma excepcional durante los siete primeros dias laborables
del semestre correspondiente, que debera ir dirigida a el/

la Jefe/a de Estudios del Instituto debidamente justificada,
excepto para algunas situaciones especiales, que se detallan
mas adelante.

El/la Jefe/a de Estudios podra resolver negativamente

la solicitud de modificacion de matricula si el nimero de
estudiantes matriculados en la asignatura o asignaturas a las
que el solicitante desea acceder supera o superan el nUmero de
estudiantes maximo fijado. Los cursos anulados no constaran
en el expediente académico.

Los/Las estudiantes que no puedan cursar una asignatura por
razones médicas podran anularla durante el periodo lectivo de
la misma, siempre y cuando presenten un justificante médico
que lo acredite, asi como una solicitud dirigida a el/la Jefe/a de
Estudios del Instituto.

En todos los casos de anulacion de cursos, los/las estudiantes
podran disponer de los créditos anulados para matricular
nuevas asignaturas en el semestre siguiente o el ano
académico siguiente.

Los/Las estudiantes de los programas de un ano y modalidad
de tiempo completo deberan matricular el Trabajo Final de
Méster (TFM) en la convocatoria de septiembre de su afno
académico. Solo los/las estudiantes que tengan unas practicas
o un intercambio pueden aplazar el Trabajo Final abonando la
tasa administrativa correspondiente.

Conceptos y precios

El importe de precio por crédito que debe abonar cada
estudiante en concepto de matricula es el fijado anualmente
por el Patronato del Institut Barcelona d'Estudis Internacionals.
El Patronato también establece los precios para extensiones de
matricula, segundas matriculaciones, y cualquier otro concepto
académico. Los precios se publican en la web del IBEI.

Obligatoriedad de matricula

Los/Las estudiantes de la modalidad a tiempo completo deben
matricularse de todos los créditos del programa de Master. Los/
Las estudiantes de la modalidad a tiempo parcial del Master en
Relaciones Internacionales deben matricular en el primer ano
académico un minimo de 30 y un maximo de 40 créditos ECTS.
Los/Las estudiantes del resto de Masters ofrecidos por el IBEI
con modalidad a tiempo parcial deberan matricular un minimo
de 30 y un maximo de 45 créditos ECTS.

En el momento de formalizar la matricula los/las estudiantes
deberan incluir tanto los créditos de los que se matriculan
por primera vez como los que no hayan aprobado en cursos
anteriores.

La oferta de asignaturas y actividades de formacién vinculan
al Institut Barcelona d'Estudis Internacionals por un ano
académico.



El nimero maximo de estudiantes por asignatura obligatoria o de
especialidad, es de 30. El nimero de estudiantes por asignatura
optativa de los programas de Master no puede ser inferior a 5 ni
superior a 25, salvo circunstancias excepcionales.

La direccidn del Master informara a los /las estudiantes de la
cancelacién de asignaturas que no alcancen el umbral minimo,
o en los casos en que ya se haya alcanzado su nimero maximo
y, si procede, les concederd un periodo extraordinario de cinco
dias laborables para solicitar la incorporacion de una o varias
asignaturas alternativas en su solicitud de matricula.

Los/Las estudiantes admitidos en un programa de Master
deberan abonar un depdsito en concepto de reserva de plaza.
Este deposito serd valido por un periodo maximo de dos anos

y no es reembolsable, salvo en caso de denegacidn del visado
del estudiante antes del 15 de septiembre del ano académico, o
de incumplimiento de las condiciones fijadas en una admision
condicional.

El pago de la matricula restante se realizara al inicio del curso.
Los plazos concretos para efectuar el pago de la matricula

seran fijados por la gerencia del Institut Barcelona d'Estudis
Internacionals y se daran a conocer en el momento de
publicacion de la convocatoria de acceso.

La Direccién del IBEI podra cancelar la matricula de un/a
estudiante ante el impago de parte o la totalidad de la misma.

Los/Las estudiantes pueden renunciar a la matricula completa
de la titulacion durante los veinte primeros dias laborables del
curso. La solicitud de renuncia motivada debera dirigirse a la
Direccion del IBEI, que resolvera en un plazo no superior a cinco
dias laborables tras la presentacién de la solicitud.

La renuncia de matricula antes del inicio del Master o dentro
del plazo establecido en este mismo apartado, comportara la
devolucién de la matricula abonada en el pago de principio de
curso, pero no asi del depdsito en concepto de reserva de plaza.

La renuncia de matricula con posterioridad a los veinte
primeros dias laborables del curso o el abandono del programa
en cualguier momento posterior a este plazo no comportara
devolucién alguna. Académicamente, si la renuncia a la
matricula se produce dentro de los plazos establecidos, ésta
tiene los mismos efectos que si el estudiante no se hubiera
matriculado.




Reconocimientos
Concepto

Se entiende por reconocimiento de créditos la aceptacion por
parte del IBEI de los créditos que, habiendo sido obtenidos

en ensenanzas oficiales de Master, en la misma universidad
0 en otra, son computados en ensenanzas distintas a

efectos de la obtencién del titulo de Master universitario.

El reconocimiento de créditos implica la equivalencia en
conocimientos, contenido y carga lectiva entre asignaturas
cursadas en diferentes programas de estudios. En el marco
del Espacio Europeo de Educacién Superior esta equivalencia
se debe entender como la constatacion de que el /la
estudiante ha alcanzado los conocimientos, competencias
especificas, transversales y habilidades establecidas para

la o las asignaturas que conforman el programa de estudios
correspondiente.

No se contempla el reconocimiento de créditos en caso de
Titulos Propios, Ensenanzas Superiores no universitarias, ni
por experiencia profesional o laboral. No pueden ser objeto de
reconocimiento los créditos correspondientes a los trabajos
de fin de master.

El numero de créditos de la asignatura cursada debe ser igual
o inferior al de la asignatura reconocida.

Exenciones

En el Master en Relaciones Internacionales, los/las alumnos/as
podran solicitar la exencidn (waiver) de las asignaturas
obligatorias de Politica Comparada y Democratizacion y

de Comercio y Economia Internacional. Esta exencién sera
asignada por el/la coordinador/a del Master, tras la revision
de los expedientes académicos previos al Master de los/

las estudiantes, y en funcién de los conocimientos previos
adquiridos en sus estudios de grado oficiales u otros
postgrados, y de los contenidos de las asignaturas cursadas
anteriormente. En el Master en Relaciones Internacionales,
el/la estudiante que obtenga la equiparacion de una o mas
asignaturas obligatorias que, en su conjunto, sumen un
numero de créditos igual o superior al correspondiente a las
anteriores. No procede la solicitud de equiparacién de una
asignatura optativa.




Evaluacion
Métodos y criterios de evaluacion

Los/Las estudiantes tienen derecho a ser evaluados de todas
las asignaturas matriculadas del programa de Master en el que
estan inscritos.

La verificacion de los conocimientos, competencias y habilidades
de los/las estudiantes adquiridos por los/las alumnos/as en

una asignatura se realizard mediante un proceso de evaluacion
continua que permita evaluar el esfuerzo y aprendizaje
desarrollado por los/las estudiantes.

Los/Las profesores/as deberan incluir el método, los porcentajes
y los criterios de evaluacion de la asignatura que imparten

en el Plan Docente de la misma, el cual se facilitard a los/las
estudiantes al inicio del semestre correspondiente e incluirg,
como minimo, los siguientes elementos:

1. Los objetivos de la asignatura.

2. El contenido y el calendario de las sesiones de la asignatura.
3. Los criterios de evaluacion y el método de calificacion.

4. Una bibliografia basica de referencia.

Las caracteristicas de formato para el Plan Docente de las
asignaturas seran revisadas y aprobadas por la Comision de
Calidad Docente del IBEI.

La Comisién de Calidad Docente podra analizar los métodos
de evaluacién y sus resultados del conjunto de programas
académicos del Instituto.

Periodo de evaluacion

La realizacién de los exdmenes y la entrega de trabajos finales
tendran lugar una vez acabado el periodo de docencia del
semestre correspondiente, dentro del plazo establecido a tal
efecto en el calendario académico del IBEI, que sera aprobado
por la Coordinacion de los Masters.

En casos excepcionales y debidamente justificados, el/la Jefe/a
de Estudios del IBEI podra fijar un plazo extraordinario para la
realizacion de los exdmenes vy la entrega de trabajos finales.

Convocatorias

LLa matriculacion en todas las asignaturas de los programas

de Master del IBEI dara derecho al/a la estudiante a una
convocatoria de evaluacién que tendra lugar durante el semestre
en el que se imparta la asignatura.

Para aprobar una asignatura, el/la estudiante debe participar

en al menos el 50 % de las actividades evaluadas mediante
evaluacién continua y también debe presentarse al examen final
o entregar el trabajo final, segun lo indicado originalmente en el
programa de cada asignatura.

No obstante, se habilitard un periodo de recuperacion en las
semanas siguientes a la comunicacion de la cualificacion
definitiva, al que podrédn acceder los/las estudiantes que,
habiendo participado en mas del 50% de las actividades de
evaluacién continuada y habiendo presentado el trabajo final o
realizado el examen final (en caso de que estos estén previstos
en el sistema de evaluacion de la asignatura), hayan obtenido la
calificacién de suspenso. Los/las estudiantes no tienen derecho
a presentarse a un examen de recuperacién para mejorar la
nota si ya han aprobado la asignatura. La nota del examen de
recuperacion se convierte en la nota final de toda la asignatura.
Si el/la estudiante suspende el examen de recuperacion, habra
suspendido la asignatura completa y deberd matricularse en una
nueva asignatura en el siguiente semestre o curso académico.

En caso de no superar una o varias asignaturas optativas en

el primer semestre del curso académico, los/las estudiantes
podran realizar una matricula extraordinaria para el segundo
semestre, completando los créditos necesarios para superar el
programa, y abonando el importe correspondiente a los mismos.

Convocatorias del Trabajo de Fin de Master

Existe cada ano una convocatoria para el TFM, durante el mes
de septiembre. Los/Las alumnos/as de un méaster de un ano
de duracion y modalidad a tiempo completo deberdn presentar
y matriculary presentar suTFM en la primera convocatoria
ordinaria (septiembre de su afo académico).

En caso de no presentar el TFM, serd considerado como

una convocatoria no superada, constara en el expediente
académico como No Presentado y consumira convocatoria.
Los/las estudiantes que suspendan la entrega de septiembre
tendran derecho a una oportunidad de recuperacién gratuita en
noviembre. Si no entregan o no aprueban ni en septiembre ni en
noviembre, deberdn matricularse en la convocatoria de marzo
del siguiente curso académico, abonando la tasa por crédito
correspondiente.

El nUmero méaximo de convocatorias para superar el TFM

es de dos (una vez agotadas estas dos convocatorias, el/la
estudiante deberia abandonar el programa). Solo en situaciones
excepcionales, debidamente justificadas y acreditadas, el/

la estudiante podra solicitar la concesion de una tercera
convocatoria extraordinaria al Rector de la Universidad
coordinadora del Master. En caso de no superar esta Ultima
convocatoria deberd abandonar el programa.

LLas excepciones a la convocatoria de septiembre se limitan

a los/las estudiantes que realicen practicas o intercambios
académicos. Estos/as estudiantes podran solicitar una
ampliacion para entregar en marzo, sujeta al pago de una tasa
administrativa fija.

Los/las estudiantes que soliciten participar en intercambios
académicos deberan hacerlo en febrero, con confirmacion
de la participacién en marzo. Una vez confirmada, accederan
automaticamente al periodo de entrega de marzo del ano
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académico siguiente. Los/las estudiantes que realicen unas
practicas también podran optar por la entrega en marzo, siempre
gue hayan obtenido la plaza de practicas y abonado la tasa
académica correspondiente.

Siun alumno/a que presente el TFM en marzo del 2° ano suspende,
le constara como 2° convocatoria agotada y asi aparecera en

su expediente. Por lo tanto, debera pedir una 3* convocatoria
extraordinaria al Rector de la Universidad coordinadora.

Adaptaciones del sistema de evaluacion

El estudiantado que, por razones de salud o circunstancias
personales debidamente justificadas, tenga dificultades para
seguir el curso con normalidad y requiera adaptaciones en el
sistema de evaluacion, deberd presentar la documentacion
acreditativa correspondiente a la Oficina de Gestién Académica
y solicitar una entrevista con el/la Jefe/a de Estudios del IBEI al
inicio del curso académico.

En funcion de la valoracion realizada, se podra autorizar, entre otras
medidas, una ampliacion de hasta un 50 % del tiempo previsto para
la realizacion de las pruebas presenciales y una prérroga de hasta
una semana para la entrega de trabajos del tipo take-home.

Actos irregulares

En el caso que un/a estudiante entregue con retraso una
actividad evaluable (ejercicio, trabajo...), ésta podra ser
aceptada a discrecion del/de la profesor/a, pero se aplicara una
penalizacion de 0.5 puntos por dia (hasta las 23.59h) desde el
deadline de la entrega indicado por el/la profesor/a). El motivo
es fomentar el cumplimiento de los compromisos por parte

de los/las estudiantes, asi como el trato equitativo para con el
resto de estudiantes que entregan sus trabajos a tiempo.

En el caso de que un/a profesor/a detecte a un alumno
copiando en un examen, puede pedir al/a la estudiante que
abandone el aula e indicar por escrito en el examen que el/la
estudiante ha abandonado el examen por copiar. Un alumno/a
que ha sido expulsado/a del aula por copiar, no podra tener
mas de un 5 en la nota final de su asignatura, incluso después
de la recuperacion.

La vulneracion de la integridad académica incluye el uso
inapropiado de la Inteligencia Artificial (IA), el plagio, y la
utilizacion de un mismo trabajo para asignaturas diferentes.
Estas vulneraciones estan estrictamente prohibidas y se
detallan en las siguientes pdginas. El IBEI se reserva el derecho
de realizar un control de plagio de los trabajos de los/las
estudiantes a través del programa de control de plagio Turnitin.

Los miembros de la comunidad del Institut Barcelona d'Estudis
Internacionals deberan poner en conocimiento de la Direccién
del Instituto o de el/la Jefe/a de Estudios cualquier situacién de

copia, plagio, uso inapropiado de la IA y/o doble utilizacién de un

mismo trabajo para asignaturas diferentes.
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Procedimiento en caso de actos irregulares

El procedimiento de estudio en casos de vulneracion
de la integridad académica respetara los principios de
confidencialidad, imparcialidad, transparencia y urgencia.

El procedimiento de estudio de una acusacién de vulneracion
de la integridad académica se inicia con la puesta en
conocimiento del hecho por parte de un miembro de la
comunidad del Institut Barcelona d'Estudis Internacionals

y finaliza con la notificacion de la decisién adoptada por la
comision de estudio al/a la estudiante o estudiantes, si es
necesario.

Salvo que el programa de estudios indique lo contrario, el
procedimiento seguira las siguientes etapas:

- Etapa 1: puesta en conocimiento de vulneracion de la
integridad académica a el/la Jefe/a de Estudios. Aquel
miembro de la comunidad del Instituto que observe un
caso de vulneracion de la integridad académica debera
informar del mismo a el/la Jefe/a de Estudios con la
mayor celeridad posible. Si lo considera oportuno, podra
informar también al/a la estudiante en cuestién. El/la
Jefe/a de Estudios informard al/a la estudiante del inicio
del procedimiento y se adoptardn las medidas necesarias
para garantizar la confidencialidad del mismo.

« Etapa 2: presentacion de argumentos por parte del/de
la estudiante. El/La estudiante dispondra de tres dias
laborables para la presentacion, por escrito, de aquellos
argumentos y materiales que estime convenientes. Esta
informacidn debera dirigirla a la Direccion del IBEl y a
el/la Jefe/a de Estudios. Ambos, junto al profesorado b
responsable de la asignatura en cuestion, acordaran las -
medidas oportunas. Cualquier acto de vulneracién de la
integridad académica comportara, en cualquier caso, la
suspension automatica del/de la estudiante. Durante el
periodo de recuperacion y a discrecion del/de la profesor/a,
la nota maxima que podra obtener el/la alumno/a es de
un cinco.

Sélo en aquellos casos en que el/la estudiante se oponga a
las medidas acordadas en la segunda etapa se activara la
siguiente etapa del procedimiento.

- Etapa 3: constitucion de una comision de estudio y
deliberacién. En un plazo de cinco dias laborables tras el
inicio del procedimiento, la Direccién del IBEI constituira
una comisién para evaluar el caso y que comprenderd un
minimo de dos miembros. La comisién debera escuchar
las alegaciones del/de la profesor/a responsable de la
asignatura si éste lo solicita. La decisiéon de esta comision
tendrd un cardcter definitivo y tramitard su decision al/a
la estudiante por medio de el/la Jefe/a de Estudios en
el plazo de dos dias laborables tras la celebracién de la
reunion de deliberacion.
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Uso de la |A en IBEI
Introduccion

Esta guia tiene como objetivo ayudarte a decidir si conviene
incorporar la inteligencia artificial (IA) en tu trabajo y cémo
hacerlo. También aclaran la postura del IBEI sobre las
practicas aceptables e inaceptables.

El trabajo académico se basa en los principios de
transparencia, integridad y trazabilidad. IBEI también funciona
bajo un sistema de honor, por lo que el/la estudiante es
responsable de cumplir con estos requisitos. Esto significa
que los/las estudiantes no pueden usar IA (por IA generativa
nos referimos) para generar parte o la totalidad de una tarea 'y
presentarla como su propio trabajo.

UsodelalA

El uso excesivo de la inteligencia artificial (IA) puede
perjudicar seriamente el desarrollo de habilidades de
aprendizaje como el pensamiento critico y la construccion

de argumentos. No puedes utilizar la IA para generar tus
preguntas de investigacién ni para construir tus argumentos.
El objetivo principal de las tareas no debe ser realizado por la
IA,y los/las estudiantes deben tener claro cual es la diferencia
entre asistencia y dependencia. La primera es aceptable en
ciertas tareas, mientras que la segunda no lo es.

No debes depender de la IA para buscar informacion

sobre un tema ni para encontrar referencias bibliograficas.
Es importante destacar que los modelos actuales de IA
generativa se basan en la prediccién de texto, por lo que no
necesariamente proporcionan informacion verdadera, sino
informacion que es probable segun el material con el que han
sido entrenados. Pueden inventar informacion y presentarla
como si fuera correcta. La IA puede dar lugar a citas
incorrectas, ya sea en el formato o en el contenido.

Sidependes de la IA, puedes recibir una nota mas baja debido
a la calidad del trabajo entregado, por ejemplo, si resulta muy
genérico.

La IA puede tener un lugar como apoyo adicional para tareas
técnicas, como la programacién informatica, la revision de
textos o la mejora de tu propia redaccion, o para obtener
comentarios sobre tu trabajo con vistas a una mejora posterior.

El uso de la IA también plantea implicaciones éticas, como

la posible transgresion de la privacidad, la seguridad de los
datos, la propiedad intelectual y la integridad académica. Los/
las estudiantes pueden estar incurriendo en plagio de manera
involuntaria mediante el uso de IA generativa. Ademas,

las respuestas generadas por IA pueden contener sesgos
discriminatorios (étnicos, culturales, de género, clase u otros).
ELIBEI también quiere llamar la atencién sobre el gran'y
creciente impacto medioambiental del uso de la |A.
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Debes incluir una declaracion sobre cdmo has utilizado la
inteligencia artificial (IA) en la primera pdgina de cualquier
actividad de evaluacion que entregues. Esta declaracién debe
especificar la herramienta de |A utilizada y explicar con cierto
detalle cdmo fue empleada. Las fuentes utilizadas por la IA
deben incluirse en una bibliografia separada en un apéndice.

Tu profesor/a puede tener requisitos adicionales; por ejemplo,
puede solicitar que la seccion de metodologia de los trabajos

incluya una descripcién mas detallada de las herramientas de
IA utilizadas y de como fueron empleadas por el/la estudiante.

Presentar como propio material que se ha elaborado con
la ayuda de la |A serd considerado una transgresion de la
integridad académica y serd penalizado como tal.

La falta de una declaracion de uso adecuada conllevard una
penalizacion de un punto en la calificacion de esa actividad de
evaluacion.



El plagio

En un dmbito como el académico, que incluye la elaboracion
de trabajos y articulos a partir de la consulta de multiples
fuentes de informacidn, el riesgo de incurrir en la practica
del plagio es elevado. Tal actividad, no obstante, resulta
claramente inadmisible por cuanto contradice los principios
de originalidad y honestidad que debe acompanar a todo
ejercicio académico. Por este motivo, el plagio total o parcial
por parte de un/a estudiante serd sancionado y, en casos de
especial gravedad, podra comportar la suspensién del curso.

Los dos supuestos mdas comunes de plagio y a los que merece
prestar especial atencion son la copia literal de un texto o un
fragmento y la parafrasis sin referencia al autor. A partir de la
siguiente reflexién de Susan Strange, en los subapartados a) y
b) se desarrollan ejemplos ilustrativos de cada practica.

En muy pocos estados, sin embargo, la identidad “nacional”

es del todo natural y organica. En la mayoria de ellos ha sido
manipulada y nutrida por la comunidad politica de (a elite
gobernante. A este respecto, Japon es excepcional en el sentido
de que la sociedad era suficientemente homogénea como

para que no fuese necesario inventar o imponer una identidad
nacional comun a la inmensa mayoria del pueblo. En Europa,
Sudamérica, Norteamérica, Africa y el subcontinente indio fue
muy diferente.

(Strange, Susan. 1996. La retirada del Estado. Cambridge:
Cambridge University Press. Traduccion de J. Ibafez, p. 109.)

a) copia literal
Supuesto 1: copia literal sin entrecomillar sin referencia

Las élites gobernantes acostumbran a alterar y alimentar la
identidad “nacional’, haciendo de ésta una realidad construida.
A este respecto, Japdn es excepcional en el sentido de que la
sociedad era suficientemente homogénea como para que no
fuese necesario inventar o imponer una identidad nacional
comun a la inmensa mayoria del pueblo. La situacion no ha sido
la misma en otras regiones del planeta.

En este supuesto el plagio resulta evidente, pues el autor no
solo se apropia de las palabras de Susan Strange, sino que
ademas no incluye una referencia a la misma ni a la obra en la
gue se reflejan sus ideas.

Supuesto 2: copia literal entrecomillada sin referencia

Las élites gobernantes acostumbran a alterar y alimentar la
identidad “nacional’, haciendo de ésta una realidad construida.
"A este respecto, Japon es excepcional en el sentido de que la
sociedad era suficientemente homogénea como para que no
fuese necesario inventar o imponer una identidad nacional
comun a la inmensa mayoria del pueblo”. La situacion no ha sido
la misma en otras regiones del planeta.

La redaccién que plantea este segundo supuesto también

es incorrecta, pues si bien la formulacion exacta de Susan
Strange aparece entrecomillada, el autor del fragmento no
incluye una referencia precisa a su autoriay a la obra en que
aparecen sus palabras.

Supuesto 3: copia literal sin entrecomillar con referencia

Las élites gobernantes acostumbran a alterar y alimentar la
identidad “nacional’, haciendo de ésta una realidad construida.
A este respecto, Japon es excepcional en el sentido de que la
sociedad era suficientemente homogénea como para que no
fuese necesario inventar o imponer una identidad nacional
comun a la inmensa mayoria del pueblo (Strange 1996é:

109). La situacién no ha sido la misma en otras regiones del
planeta.

En este fragmento el autor incluye la referencia exacta a la
pagina en que aparece la reflexién de Susan Strange. Sin
embargo, dado que la segunda oracién constituye una copia
literal de las palabras de la autora y que no se emplean
comillas, el texto resultante constituye un caso de plagio.

Asi, cuando se transcribe una idea empleando las mismas
palabras que el autor de la fuente original, es obligatorio tanto
utilizar comillas como incluir la referencia exacta a dicha obra,
incluyendo el numero de pagina.

b) Parafrasis sin referencia al autor

La parafrasis constituye un supuesto distinto a la copia

literal, pero su uso no escapa al riesgo de un posible plagio.

La parafrasis hace referencia a la formulacién de una idea
expresada por otro autor o autores con otras palabras. En este
caso, la utilizaciéon de comillas no resulta necesaria, pero si la
inclusion de una referencia al autor o autores originalesy a la
obra u obras en que dicha idea esta reflejada.



Las élites gobernantes acostumbran a alterar y alimentar la
identidad “nacional’, haciendo de ésta una realidad construida.

A fin de garantizar su posicidn dentro del pais, las élites
promueven un sentimiento identitario que se situa por encima de
la heterogeneidad que caracteriza a la mayoria de sociedades.

El caso de Japon constituye una excepcion, pues dada la relativa
homogeneidad social las élites no necesitaron promover este
sentimiento. La situacidn en otras regiones del planeta, no
obstante fue diferente.

En este ejemplo observamos como el autor no copia
literalmente las palabras de Susan Strange, sino que
reproduce su idea con otra formulacién distinta. La
incorreccion, en este caso, no procede de la ausencia de
comillas, sino de la omision de la referencia a la autora, la
obray la pagina. Asi, en la realizacion de trabajos y articulos
no sélo debe reconocerse crédito a los autores cuando se
emplean sus palabras de forma literal, sino también cuando
se plasman sus ideas.

La doble utilizacion de trabajos

Las asignaturas de los Masters se complementan entre si
a fin de garantizar una formacién coherente y consistente
de los/las estudiantes. Cada una de las asignaturas, sin
embargo, constituye una unidad en si misma. Por este
motivo, queda totalmente prohibida la presentacién de un
mismo trabajo —en su totalidad o en su mayor parte- en
dos 0 mas asignaturas, asi como la presentaciéon de un
trabajo elaborado en el marco de otro programa de estudios
u institucion. La desatencién de esta norma académica
comportara la obligacion de repetir uno de ellos y, en su
caso, la imposicién de una sancién sobre la nota final de
ambas asignaturas.

Aclaracion: si estd permitido realizar trabajos de tematica
igual o similar en dos 0 mas asignaturas siempre y cuando
estos se adecuen al enfoque, los instrumentos metodoldgicos
y las exigencias propias de cada una de ellas. Sélo en casos
excepcionales, previa aprobacion del profesorado de cada
asignatura y del/de la Coordinador/a del Master, se permitira
a los/las estudiantes la presentacion de un Unico trabajo mas
extenso en el marco de dos asignaturas diferentes.
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Justificacion documental de la asistencia
a un acto de evaluacion

Los/Las estudiantes tienen derecho a obtener un justificante
documental de asistencia a un acto de evaluacion. La solicitud
del justificante se dirigira a la Oficina de Gestién Académica del
Institut Barcelona d'Estudis Internacionals.

Revision de calificaciones

Los/las estudiantes pueden solicitar una revision de sus
calificaciones.

La reclamacion de las calificaciones otorgadas en actividades de
evaluacioén realizadas durante el curso deben resolverse con el/
la profesor/a responsable del curso.

La revision de la calificacion final se llevara a cabo de acuerdo
con el siguiente procedimiento:

Una vez que las calificaciones hayan sido publicadas, los/las
estudiantes podran reclamar la nota al/a la profesor/a de la

asignatura en cuestion durante un periodo que serd determinado
y anunciado antes de la publicacion de las calificaciones. En
primera instancia, esta reclamacién debe dirigirse al/a la
profesor/a de la asignatura. El/la estudiante deberd presentar
una justificacion por escrito explicando por qué considera que su
nota debe ser revisada.

Si el/la estudiante no queda satisfecho con la respuesta del/de la
profesor/a, podra solicitar una segunda revision al/la Jefe/a de
Estudios en un plazo de diez dias laborables.

El/la Jefe/a de Estudios asignarad un/a segundo/a evaluador/a

para gue revise el examen final o el trabajo final. Antes de emitir
su decision, el/la evaluador/a deberd escuchar al/a la profesor/a
implicado/a. La decision se tomara en un plazo de diez dias
laborables desde la solicitud.

Cualquier solicitud de segunda revision deberd estar precedida
por la finalizacién del procedimiento inicial.

Conservacion de exdmenes y documentos base
de calificacién

El profesorado de los programas de Master impartidos por el
Institut Barcelona d'Estudis Internacionals deberan guardar los
examenes o los documentos base de la calificacion durante un
periodo de un ano tras el cierre de las actas de calificacion.

El Institut Barcelona d'Estudis Internacionals conservara los
expedientes académicos originales de los/las estudiantes durante
un periodo minimo de cinco anos tras la finalizacién del programa
de Master correspondiente.

Titulacion

Los/Las estudiantes que superen los créditos que requiere
un programa de Master del Institut Barcelona d'Estudis
Internacionals obtendran el Titulo de Master Universitario.

Los/Las estudiantes que superen el 75% de los créditos
correspondientes a las asignaturas obligatorias y las asignaturas
optativas de un programa de Master del Institut Barcelona
d'Estudis Internacionals, podran solicitar un diploma de
reconocimiento de estudios cursados concedido por el propio
instituto.




Régimen de permanencia

La permanencia en un programa de Master impartido por
el IBEI exigird la superacion de un minimo del 50% de los

créditos matriculados durante el primer ano para los/

las estudiantes de la modalidad a tiempo completo y de la
modalidad a tiempo parcial.

En caso de no superarse, todas las asignaturas pueden
ser matriculadas durante el siguiente semestre o curso
académico.

Una vez agotadas dos convocatorias de una asignatura, y
solo en caso de situaciones excepcionales debidamente
justificadas y acreditadas, el/la estudiante podra solicitar la
concesién de una convocatoria extraordinaria al Rector de la
Universidad coordinadora de la titulacion, quien resolvera la
peticion atendiendo a su evolucion durante el transcurso del
Master y su trabajo en las demds asignaturas del programa.
Los/Las estudiantes que no superen esta convocatoria
extraordinaria, deberdn abandonar el programa.

El nimero méaximo de afos para la superacion del programa
de Méster en su modalidad a tiempo completo es de tres anos
académicos a contar desde la formalizacién de la primera
matricula.

El nimero méaximo de afos para la superacion del programa
de Master en su modalidad a tiempo parcial es de seis anos
académicos a contar desde la formalizacién de la primera
matricula.



Calificacion
Sistema de calificacion

El sistema de calificaciones empleado en los programas de Master
Universitario del IBEI corresponde al sistema establecido en el
articulo b del Real Decreto 1125/2003, de 5 de septiembre, por el
que se establece el sistema europeo de créditos y el sistema de
calificaciones en las titulaciones universitarias de caracter oficial y
validez en todo el territorio nacional.

De acuerdo con el mismo:

a) La obtencidn de los créditos correspondientes a una
asignatura comportara haber superado los examenes o pruebas
de evaluacion correspondientes.

b) El nivel de aprendizaje conseguido por los/las estudiantes se
expresara con calificaciones numéricas que se reflejaran en su
expediente académico.

c) La media del expediente académico de cada alumno/a serd el
resultado de la aplicacion de la siguiente formula: suma de los
créditos obtenidos por el/la alumno/a multiplicados cada uno de
ellos por el valor de las calificaciones que correspondan, y dividida
por el nimero de créditos totales obtenidos por el/la alumno/a.

d) Los resultados obtenidos por el/la alumno/a en cada una

de las materias del plan de estudios se calificaran en funcion

de la siguiente escala numérica de 0 a 10, con expresion de un
decimal, a la que podra anadirse su correspondiente calificacion
cualitativa:

50-6,9 Aprobado

e) La mencion de “Matricula de Honor” podréa ser otorgada

a alumnos/as que hayan obtenido una calificacién igual o
superior a 9,0, a discrecién del/de la profesor/a. Su nimero no
podra exceder del 5% de los alumnos/as matriculados en una
materia en el correspondiente curso académico, salvo que el
numero de alumnos/as matriculados sea inferior a 20, en cuyo
caso se podra conceder una sola “Matricula de Honor". Esta
mencién aparecera en el expediente académico.

Los/Las estudiantes que obtengan una matricula de honor
tienen derecho a matricular el mismo nimero de créditos de
manera gratuita durante el siguiente ano académico, siempre
y cuando no formen parte de los 60 créditos obligatorios para
finalizar el Master.

f) En el caso de que un/a estudiante abandone un curso, le
aparecera la calificacién de No Presentado en su expediente
académico. Los/Las estudiantes que presenten un justificante
médico, y una vez autorizado por el/la Jefe/a de Estudios,
podran cancelar una asignatura sin que conste como No
Presentada en su expediente académico, siempre que sea
dentro del mismo afo académico.

En los programas de Master que se indique, en caso de no superar
una Unica asignatura, los académicos que forman parte de la
Comisién de calidad docente, formaran un comité de evaluacion
que podran conceder al estudiante que lo solicite la calificacion

de “aprobado por compensacion” tomando en consideracion los
resultados obtenidos en las demas asignaturas del programa. En
estos casos, el expediente académico del/de la estudiante reflejara
la nota numérica obtenida por el/la estudiante en la asignatura en
cuestion acompanada de la férmula “aprobado por compensacion”.

Criterios de calificacion

Los siguientes criterios de calificacion estan pensados para
explicar la toma de decisiones para puntuar las distintas
evaluaciones por parte del cuerpo docente del Institut Barcelona
d'Estudis Internacionals. No es posible detallar todos los criterios
empleados para calificar los distintos sistemas de evaluacién,
diferentes tipos de trabajos o de materias, en los que puede
haber diferentes requisitos. Sin embargo, este conjunto de
criterios de calificacion pretende dar una idea de los estandares
que el IBEl aplica en los distintos dmbitos.
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Criterios para la evaluacion de trabajos y tesis

General

Respuesta excelente: excepcionalmente bien estructurada y teéricamente fundamentada,
mostrando una sorprendente intuicion personal y originalidad.

Comprension

Acreditado; comprensién completa del material relevante; anéalisis muy original; juicio
critico e independiente; alto grado de precision.

9-10
. e Variedad de fuentes muy extensa, aplicada con un conocimiento sobresaliente; uso
Seleccidén y analisis . . .
excepcional de la evidencia para apoyar los argumentos.
Estructura Excelente estructura, enfoque, presentacion y estilo de redaccién, lo que contribuye a un
argumento muy convincente.
General Respuesta muy reflexiva informada por una lectura més amplia, que muestra claridad de
pensamiento, perspicacia personal y originalidad.
., Comprensién completa del material relevante; discusion profunda; evidencia de juicio
Comprension iy . .
8-9 critico e independiente.
., L Amplia variedad de fuentes aplicadas con perspicacia; uso muy eficaz de la evidencia
Seleccién y analisis .,
para apoyar la argumentacion.
Estructura Muy buena estructura y enfoque; estilo de escritura claro y fluido; argumento de peso.
General Respuesta reflexiva informada por una lectura mds amplia, que muestra claridad de
pensamiento y percepcion personal.
_ Comprension Comprensién completa del material relevante; discusion y analisis perspicaces.
. e Amplia variedad de fuentes aplicadas con perspicacia. Uso de evidencia para respaldar
Seleccién y analisis
un argumento.
Estructura Bien estructurado y enfocado; estilo de escritura claro y fluido; argumento persuasivo.
General Buen entendimiento o material relevante; argumento coherente y ldgico.
L Buen entendimiento de hechos y conceptos importantes; analisis sustantivo de
Comprension :
67 cuestiones clave.
. e Buen uso de fuentes y bibliografia relevante; empleo de una variedad de pruebas para
Seleccién y analisis
sostener los argumentos.
Estructura Presentacion légica y coherente.
General Comprension solida; analisis limitado.
s Comprension generalmente sélida, pero alcance o profundidad limitados; mas descriptivo
Comprension y
que analitico.
5-6 L, L Uso apropiado pero limitado de fuentes/bibliografia; intenta fundamentar los argumentos,
Seleccién y analisis ;
pero son poco convincentes.
Presentacion generalmente clara, pero estructura desorganizada y/o desarrollo limitado
Estructura
del argumento.
General Comprension y analisis basico.
s Algun conocimiento general pero pocos detalles; demostracién minima de pensamiento
Comprension iy
45 analitico.
Seleccién y andlisis Pocas evidencias para sustentar los argumentos.
Estructura Estructura y presentaciéon adecuadas, pero poco claras o desorganizadas en algunos
puntos.
General Desorganizado, incompleto y/o impreciso.
L Poco o ningun conocimiento demostrado; numerosas inexactitudes; significado poco
Comprensién o L
claro; poco o ningun analisis.
0-3

Seleccién y analisis

Uso inapropiado e/o inexacto de fuentes/bibliografia; uso deficiente o nulo de la evidencia
para sustentar los argumentos.

Estructura

Presentacion desorganizada y poco clara; ortografia y gramatica consistentemente
deficientes; argumento incoherente; inaceptablemente breve.




Expediente académico

Los/Las estudiantes recibirdn una copia del expediente
académico tras la obtencion del titulo de Master. El Institut
Barcelona d'Estudis Internacionals podra fijar un importe a la
emisidn de copias adicionales del expediente académico del/de
la estudiante.

Trabajo de Fin de Master
Requisitos para la realizacién del Trabajo de Fin de Master

Para entregar el Trabajo de Fin de Master y su evaluacion,
serd necesario previamente haber superado los 50 créditos
correspondientes a las asignaturas obligatorias y optativas del
Master.

Supervision de los Trabajos de Fin de Masters

El/la Jefe/a de Estudios asignard un/a tutor/a académico/a

a cada estudiante que realizara las tareas de orientacién y
supervisién durante el proceso de realizacion del Trabajo de Fin
de Master.

Entregay correccioén de los Trabajos de Fin de Master

Los/Las estudiantes deberdn entregar una copia digital del Trabajo
de Fin de Master en la Oficina de Gestién Académica del Institut
Barcelona d'Estudis Internacionals, en los plazos establecidos por
cada programa de Master.

La coordinacién de cada programa fijara la convocatoria para la
entrega de los Trabajos de Fin de Master en septiembre del aho
académico para los masters de un ano de duracion, modalidad
tiempo completo, y en septiembre del segundo ano para la
modalidad tiempo parcial.

Los/las estudiantes que suspendan su Trabajo de Fin de Master
tendran una oportunidad de reentrega gratuita en noviembre.

Los/Las estudiantes que no entreguen el Trabajo de Fin de
Master dentro de los plazos establecidos en la convocatoria
ordinaria de septiembre o que suspendan la misma, deberan
matricular su TFM en una nueva convocatoria en marzo. En este
caso, los/las estudiantes deberdn abonar la correspondiente
tasa por crédito, segun el precio establecido en estos casos por
el Patronato del IBEI.

Los/Las estudiantes que realicen un intercambio dentro del
Programa de Intercambios del IBEI deberdn posponer la entrega
del TFM al mes de marzo del siguiente ano académico. Esto se
debe comunicar a Gestién Académica no mas tarde de 7 dias tras
la confirmacidn oficial del intercambio por parte de la universidad
extranjera. La confirmacion del intercambio generara de forma
automatica una prorroga de un semestre en la entrega del TFM.
El/La alumno/a deberd abonar una tasa administrativa por la
prorroga del TFM y recibird un No Presentado en la primera
convocatoria del TFM de septiembre.

Los/Las estudiantes que realicen una practica profesional
curricular de menos de 20 horas semanales durante el segundo
semestre, podran solicitar una prérroga de su TFM a marzo, que
deberdn comunicar a Gestion Académica no mas tarde de 7 dias
tras la confirmacion oficial de las practicas. La prérroga del TFM
comporta el pago de su correspondiente tasa administrativa. En
este caso, los/las estudiantes obtendran un No Presentado en la
convocatoria ordinaria de septiembre de su TFM.

Los/Las estudiantes del programa de Master Mundus MAPP
tienen sus propios procedimientos para la elaboracion del TFM,
estipulados en la guia especifica del programa.



Corresponde a la Direccién del IBEI, a el/la Jefe/a de Estudios y
a los/las Coordinadores/as de los programas de Master la labor
de coordinacién del profesorado, asi como velar por el desarrollo
y la mejora de la accién de tutoria. Corresponde a la Comisién de
Calidad Docente del Institut Barcelona d'Estudis Internacionals
la aprobacién de los mecanismos institucionales de evaluacién
de la docencia a propuesta de la Direccion del Instituto. En todo
caso, estos mecanismos incluirdn la accién de tutoria entre las
materias objeto de valoracion que se establezcan.

Todas las asignaturas ofrecidas por el IBEl en cualquiera de sus
programas de Master serdn sometidas a evaluacion mediante
encuestas de satisfaccién de los/las estudiantes, al finalizar el
periodo de docencia de las mismas.

INSTITUT

BARCELONA

ESTUDIS
INTERNACIONALS

Conforme a lo establecido en la L.0. 1/1982, de 5 de mayo
sobre el derecho al honor, a la intimidad y a la propia imagen,
queda prohibido realizar fotografias ni grabar las clases, ni

en video ni en audio, sin el consentimiento previo por escrito
del/de la profesor/a. Esta norma también es valida para los
docentes, que deberan pedir permiso a los/las alumnos/as si
necesitan grabar su actividad, especialmente en los casos los/
las alumnos/as estén involucrados o aparezcan.

En caso que la actividad implique la grabacién de imagenes
de alumnos/as o profesores/as, ademas de contar con el
consentimiento por escrito de los interesados, sélo deberan
estar accesibles para los/las alumnos/as involucrados

en dicha actividad y el/la profesor/a correspondiente. En
ninguin caso la grabacion de las imagenes en clase puede
corresponder a funciones no educativas.

En ningun caso el mero hecho de realizar la grabacion supone
gue la misma se pueda difundir de forma abierta en internet
0 en otro medio de comunicacién y que se pueda acceder de
manera indiscriminada.




Programa de Practicas
Profesionales

N\

Las practicas profesionales tienen como objetivo familiarizar a
los/las estudiantes con las actividades y desafios que rodean
el trabajo diario de las instituciones y los profesionales de

las relaciones internacionales, la seguridad y el desarrollo
internacional, asi como poner en practica los conocimientos
adquiridos en los programas de Mdster impartidos en el

IBEI. Las practicas académicas pueden ser curriculares o
extracurriculares. En ambos casos el/la estudiante debe estar
matriculado en un programa de Master impartido en el IBE,
teniendo el TFM aun por completar.

Los/las estudiantes del programa Mundus MAPP tienen su propia
normativa para las practicas.

Las practicas profesionales no comportan una vinculacién o
relacion laboral del/de la estudiante con la empresa o institucién,
y estan reguladas por una normativa especifica del IBEI, que a

su vez se basa en el Real Decreto 592/2014, del 11 de julio. En
todos los casos, para la realizacién de las practicas profesionales
el IBEl y la entidad gestora deberan suscribir un convenio de
cooperacion educativa. El IBEI debe recibir un informe de la
institucion donde el/la estudiante esta llevando a cabo las
practicas curriculares, asi como una memoria final del/de la
alumno/a, no mas tarde de un mes tras la finalizacién de la
misma.

Practicas curriculares

Las practicas curriculares estan integradas en el Plan de
Estudios de cada Master, e implican la matricula de la asignatura
optativa de Practicas Profesionales, de 4 créditos ECTS. Esta
asignatura de practicas constara en el expediente académico
del/de la alumno/a. Las practicas curriculares deben tener un
minimo de 120 horas y un maximo de 900 horas.

LLa Coordinadora Académica de las Practicas del IBEl supervisara
los contenidos de las practicas curriculares con el propdsito de
que estén relacionadas con los distintos ambitos que abarca
cada programa de Master. Las prdcticas curriculares estan
consideradas como una asignatura de caracter optativo que, en
su caso, los/las estudiantes deben matricular.

Los/Las estudiantes que quieran realizar practicas curriculares,
pueden matricular la asignatura de practicas al inicio, como una
asignatura dentro de los 60 créditos necesarios para cumplir
con el programa de Master, en la primera semana de cada
semestre. También existe la posibilidad de ampliar la matricula,
para aquellos/as estudiantes que desean cursar la asignatura
de manera adicional, sumando 4 créditos a los 60 créditos

necesarios para superar el Master, de modo que el/la alumno/a
recibe 4 créditos adicionales (60 + 4 ECTS de practicas). La
inscripcion adicional debe realizarse completando un formulario
de inscripcidn. En este caso el/la estudiante no deberd abonar el
precio de los 4 créditos, sino una tasa administrativa fijada por
el Patronato del IBEI. Las fechas para realizar la ampliacién de
matricula, y el coste de la matricula se anuncian oportunamente
al inicio de cada curso. Los/Las alumnos/as que realicen unas
practicas de menos de 20 horas semanales de dedicacién
durante el periodo lectivo del segundo semestre, pueden sustituir
una asignatura optativa de 4 créditos por la asignatura de las
practicas curriculares sin coste adicional. Los/Las estudiantes
solamente podran realizar una practica curricular.

Los/Las estudiantes que realicen una practica curricular de mas
de 20 horas semanales durante el periodo lectivo del segundo
semestre, deberdn solicitar el cambio a la modalidad de tiempo
parcial.

Los/Las estudiantes que realicen unas practicas durante el
segundo semestre podran pedir una extension del TFM a marzo
del siguiente ano académico, abonando una tasa fijada por el
Patronato. Podran solicitar esta extension no mas tarde de siete
dias laborables después de haber recibido la notificacion de
aceptacion de practicas. Les quedara un No Presentado en la
convocatoria inicial de septiembre de su TFM.

Las practicas matriculadas hasta el 31 de agosto se consideran
practicas del curso académico inicial del/de la alumno/a. A partir
del 1 de septiembre, se consideraran matricula del siguiente
curso académico. En este caso, el/la alumno/a debera posponer
la entrega del TFM a marzo del siguiente curso académico
(pagando la correspondiente tasa por crédito).

Finalizacién de las practicas

Las practicas deben finalizarse mientras el/la alumno/a
mantiene la condicion de estudiante y, por lo tanto, antes de que
se cierren las actas del TFM, es decir, para la convocatoria del
TFM de septiembre, el 15 de noviembre, y para la de finales de
marzo del ano siguiente, 31 de mayo.

Practicas extracurriculares

Las prdcticas extracurriculares no forman parte del Plan de
Estudios ni se contemplan en el expediente académico. Para
su realizacion el/la estudiante debe estar matriculado en el
Master, con el acta del TFM abierta. Una vez superados todos
los créditos del programa no sera posible la realizacién de
practicas extracurriculares. Las practicas extracurriculares
tendran una duracién maxima no superior a 900 horas, y
podran renovarse mientras el/la estudiante cumpla los
requisitos establecidos.

Para la realizacién de las practicas extracurriculares es
necesario que el IBEl establezca un convenio de colaboracion
educativa con la empresa o institucion que esta dispuesta

a acoger un/a estudiante en practicas y el pago de la
correspondiente tasa fijada por el patronato.



Identificacion de practicas

Los/Las estudiantes pueden realizar practicas en entidades
externas, empresas, ONGs, instituciones publicas u
organismos internacionales, etc. También es posible realizar
practicas vinculadas a grupos de investigacion del propio IBEI.

ELIBEI dispone de una oferta de practicas curriculares que
gestiona directamente, a través de convenios de colaboracién
gue ya tiene establecidos con numerosas empresas e
instituciones. No obstante, el IBEl también apoya a los/

las alumnos/as que por propia iniciativa, propongan la
realizacion de practicas profesionales en entidades, empresas
o instituciones, con las que hayan establecido contacto
directamente, tanto para practicas curriculares, como
extracurriculares. Ademas, existen también muchas entidades
con programas de practicas propios, y en algunos casos el IBEI
no puede establecer directamente un convenio de colaboracion.

Una vez el/la estudiante disponga de una oferta en firme

para la realizacion de unas practicas externas, éste deberd
comunicar la propuesta a la Coordinadora Académica de las
Practicas del IBEI, detallando las caracteristicas de la practica,
el nombre y cargo del tutor, y los datos de contacto de la
organizacion de la practica. La Coordinadora Académica de las
Practicas Profesionales supervisara la propuesta y el IBEl se
pondrd a disposicion del/de la alumno/a para facilitar todos
los trdmites de gestidon necesarios y establecer un convenio
de cooperacion educativa con dicha entidad.

Oferta de practicas curriculares gestionadas por el IBEI

El IBEI tiene establecidos unos mecanismos de apoyo a

la realizacion de practicas, para ayudar al/a la estudiante

en la identificacion de practicas profesionales, recoger
sistematicamente toda la informacién y a su vez, vehicular una
serie de convenios de cooperacion educativa con diferentes
entidades, publicas y privadas. El propdsito es garantizar una
oferta variada de practicas para los/las estudiantes de Master,
adecuadas a los diferentes perfiles e intereses profesionales
relacionados con las relaciones internacionales, la seguridad
y el desarrollo internacional. El IBEI ofrece seminarios y apoyo
personalizado para identificar oportunidades de practicas
alternativas, de forma adicional a la oferta propia.

Los/Las estudiantes que deseen recibir la oferta de practicas
gestionadas directamente por IBEI deberdn matricularse
previamente al Programa de Practicas del Instituto. EL IBEI
dispone de un software para la gestion de las ofertas de
prdcticas. La participacion en este programa requiere asistir
obligatoriamente a un minimo de dos workshops del ciclo
de Career Skills Workshops organizado a lo largo del curso
académico por el IBEI.

En el caso de las practicas realizadas en las entidades con

las que el IBEI tiene convenio de colaboracion, éstas envian

su solicitud de préctica (job description) que se enviara a los/
las estudiantes inscritos al Programa de Practicas, para que
puedan conocer las diferentes ofertas y manifestar si son de
su interés. El/La estudiante no contactara directamente con

la entidad, pues serd el IBEI quien lo haga, enviando todos los
CV's de los candidatos interesados, que se adapten al perfil
solicitado. La seleccidn final de los candidatos correra a cargo
de la entidad solicitante. La practica se formalizard mediante un
anexo al Convenio de Practicas firmado por el IBEI, la entidad y
el/la estudiante seleccionado.

_

Evaluacion de las practicas curriculares y extracurriculares

Las practicas curriculares constituyen una asignatura optativa
de 4 ECTS y se evaluaran a través de un sistema predefinido y
estandarizado. La nota final se basa en dos tipos de informes:

1) Informe de evaluacion del supervisor del/de la estudiante
en la institucion donde éste realice sus practicas. Dicho
informe consiste en un formulario estandarizado donde el
supervisor debe calificar los diferentes tipos de competencias
profesionales adquiridas por el/la estudiante con notas de 0 a
10, siendo 10 la calificacién mas alta. El supervisor transmitira
este informe al Coordinadora Académica de las Practicas
Profesionales del IBEI mediante un sistema electrénico, una
vez el/la estudiante haya finalizado las practicas y no mas
tarde de un mes después de haberlas terminado.

2) Informe de evaluacion del/de la estudiante, con una
extensidon aproximada de 5 paginas en el que el/la alumno/a
debe explicar el aprovechamiento de las practicas y la
experiencia profesional adquirida durante las mismas. Dicha
memoria debe contener, entre otros, los siguientes aspectos:

A) Datos personales del/de la estudiante.

B) Entidad colaboradora donde ha realizado las practicas y
lugar de ubicacion.

C) Descripcién concreta y detallada de las tareas, trabajos
desarrollados y departamentos de la entidad a los que ha
estado asignado.

D) Valoracion de las tareas desarrolladas con los
conocimientos y competencias adquiridos en relacién con
los estudios universitarios.

E) Relacion de los problemas planteados y el procedimiento
seguido para su resolucion.

F) Identificacion de las aportaciones que, en materia de
aprendizaje, han supuesto las practicas.

G) Evaluacion de las practicas y sugerencias de mejora.

El/La estudiante debe transmitir dicha memoria final a el/la
Coordinador/a Académico/a de las Practicas del IBEI mediante
correo electronico (internship@ibei.org) una vez cumplidas las
practicas y no mas tarde de un mes después de haberlas terminado.

La evaluacion de la asignatura de practicas se realizard una vez
terminada ésta, segun la valoracion de los dos informes, y es
de Apto/No Apto. En el caso de gue no se realice la evaluacion
de la asignatura de practicas, la asignatura quedara como No
Presentado en el expediente académico. El/La Coordinador/a
Académico/a de la asignatura de Practicas Profesionales del
IBEl es la responsable de determinar si el/la estudiante supera
la asignatura y firmar las correspondientes actas. Ademas, el
tutor académico cumplimentara un informe de valoracion.

La evaluacién de las practicas extracurriculares siguen el
mismo proceso, aunque la calificacidén no se incluye en el
expediente académico.

Email de contacto del Programa de Practicas del IBEI:
internship@ibei.org

Coordinadoras Académicas del Programa de Practicas
Profesionales:

Mariana Walter

mwalter@ibei.org

Susana Galan
sgalan@ibei.org
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Programa de
Intercambio Académico
Internacional

N\

ELIBEI ofrece a sus estudiantes la posibilidad de participar en
un programa de intercambio académico internacional, pasando
un semestre de intercambio en alguna de las siguientes
universidades asociadas:

Africa
+  American University in Cairo (El Cairo, Egipto)

Ameérica
América del Norte
»  Université de Montréal (Montreal, Canada)

América Latina

+  ElColegio de Jalisco (Zapopan, México)

. FLACSO - Facultad Latinoamericana de Ciencias Sociales
(Buenos Aires, Argentina)

» Instituto de Estudios Internacionales (IEl) de la
Universidad de Chile (Santiago de Chile, Chile)

«  Pontificia Universidad Catélica del Peru (Lima, Pert)

. Pontificia Universidade Catdlica do Rio de Janeiro (Rio de
Janeiro, Brasil)

Asia

+  Hitotsubashi University (Tokio, Japon)

«  KIMEP University (Almaty, Kazajstan)

«  Seoul National University (Seul, Corea del Sur)
«  National Taiwan University (Taipéi, Taiwan)

Europa

+  Aarhus University (Aarhus, Dinamarca)

+  Charles University (Praga, Republica Checa)

«  Eberhard Karls Universitat Tuibingen (Tubingen,
Alemania)

«  Freie Universitat Berlin (Berlin, Alemania)

«  Hertie School (Berlin, Alemania)

»  Kadir Has University (Estambul, Turquia)

e LUISS - Libera Universita Internazionale degli Studi
Sociali Guido Carli (Roma, Italia)

«  Sabanci University (Estambul, Turquia)

«  Sciences Po Saint-Germain-en-Laye (Saint-Germain-en-
Laye, Francia)

«  Universita Bocconi (Milan, Italia)

= Universita degli Studi di Trento (Trento, Italia)

+  Universitat Konstanz (Konstanz, Alemania)

«  Vilnius University (Vilna, Lituania)

Los/Las estudiantes del programa a tiempo completo

que participen en el programa de intercambio académico
internacional, deberdn ampliar el Master a 18 meses ya que
necesitaran un semestre adicional para dar cabida a su estancia
en el extranjero. El intercambio se realizara durante este tercer
semestre adicional.

Los/Las estudiantes del programa a tiempo parcial pueden
integrar el intercambio en uno de los semestres de su programa
(preferentemente el cuarto), sin necesidad de una extension. Si
el/la estudiante (PT MIR) quiere hacer el intercambio en el tercer
semestre, tendra que cursar la asignatura obligatoria 1104
durante el cuarto semestre, en modalidad full-time.

La estancia en el extranjero estd limitada a un solo semestre.

En la universidad de intercambio, los/las estudiantes deben
matricular y aprobar entre un minimo de 10 ECTS y un maximo
de 20 ECTS. Los créditos obtenidos durante la estancia se
integraran en el expediente académico del programa de Master
que el/la estudiante curse en el IBEI como créditos de movilidad,
siempre que hayan sido aprobados por la Coordinadora
Académica de Intercambio.

Los/Las estudiantes a tiempo completo deberdn pedir una
extension de matricula automatica de su TFM para marzo del
ano siguiente, informando a la oficina de Gestién Académica, no
mas tarde de 7 dias tras la comunicacion oficial del intercambio
por parte de la Universidad extranjera y deberan abonar

la correspondiente tasa administrativa (la convocatoria de
septiembre les quedard como No Presentada). En este caso, los/
las estudiantes deberdn continuar trabajando en su Trabajo Final
de Master mientras estan en la universidad de intercambio. Los/




Las estudiantes a tiempo parcial entregaran su Trabajo de Fin de
Master el 15 de septiembre, al final de su cuarto semestre.

La Oficina de Movilidad Internacional ofrecera una sesién
informativa en noviembre donde se informara sobre las fechas y
el proceso de solicitud. Los/Las estudiantes deberan presentar en
la Oficina de Movilidad Internacional los siguientes documentos:

»  Formulario de solicitud del programa de intercambio
académico del IBEI

. Expediente académico del primer semestre en el IBEI

«  Expediente académico del grado

e Curriculum actualizado

+  Certificado de Idioma (si es necesario)

Procedimiento

4 ELIBEI nomina a los/las estudiantes en base a su
expediente académico y los resultados obtenidos el primer
semestre en el IBEI, y transmite estas nominaciones
a las universidades respectivas, o las solicitudes pre-
seleccionadas, si asi lo piden éstas.

4 La universidad de intercambio confirma o decide sobre
las nominaciones e informa a los/las estudiantes segun
sus plazos internos. Por ello el proceso puede durar hasta
principios de verano en ciertos casos.

4 El/La estudiante debe confirmar oficialmente que acepta la
plaza ofrecida enviando un correo electronico a la siguiente
direccién: international@ibei.org

4 Antes de iniciar su estancia en el extranjero, el/la
estudiante debe acordar con la Coordinadora Académica
de Intercambio las asignaturas que completara en
la universidad de intercambio. El documento con las
asignaturas elegidas debera estar firmado por el/la
estudiante, la Coordinadora Académica de Intercambio del
IBEI 'y el/la coordinador/a de la universidad de intercambio.

4 Los/Las alumnos/as deberan matricular y abonar un
minimo de 60 créditos ECTS en el IBEI Los créditos
adicionales a los 60, realizados en la universidad de
intercambio no deberdn ser abonados y serdn gratuitos.

4 Excepcionalmente, los/las alumnos/as Part Time podran
sustituir algunas asignaturas optativas dentro de los
60 créditos de su titulacion por créditos cursados en la

universidad de intercambio, siempre que no se incumpla
la disposicion anterior.

4 Extension automatica de la matricula del TFM a marzo
del siguiente ano enviando una copia digital de la carta
de admisidn de la Universidad junto con la peticién
de extension a la Oficina de Gestion Académica
(master@ibei.org) no mas tarde de 7 dias tras la
confirmacidn oficial del intercambio de la Universidad
extranjera y abonando una tasa administrativa.

> Una vez el/la estudiante llegue a la universidad de
intercambio deberd enviar a la Oficina de Movilidad
Internacional la confirmacién firmada de las asignaturas
escogidas. Si hubiera cambios en lo acordado con la
Coordinadora Académica de Intercambio, estos deberan
ser aceptados por este Ultimo durante las dos primeras
semanas de la estancia.

4 La universidad de intercambio emite una confirmacién de
llegada y documentos de matricula que el/la estudiante
debe enviar a international@ibei.org en las dos primeras
semanas desde su llegada.

4 La universidad de intercambio envia el expediente
académico de cada estudiante a la Oficina de Movilidad
Internacional, en un periodo maximo de seis semanas
desde el fin del semestre.

4 La Coordinadora Académica de Intercambio aprueba y
convalida las notas y créditos ECTS de cada estudiante que
participa en el programa de intercambio y le comunica el
resultado a la Oficina de Gestién Académica.

4 La Oficina de Gestion Académica incluye esta informacion
en el expediente del/de la estudiante.

Oficina de Movilidad Internacional:
international@ibei.org

Coordinadora Académica del Programa de Intercambio:
Fulya Apaydin
fapaydin@ibei.org

Coordinadora de la Gestion del Programa:
Rebecca Niethammer
rniethammer@ibei.org
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Guia del Trabajo Final
de Master’

N\

Caracteristicas del trabajo

El objetivo del trabajo es aprender a desarrollar, con la aplicacion
de criterios metodoldgicos apropiados, una investigacion propia
que profundice en alguno de los temas desarrollados a lo largo
del programa de Master, e implique un esfuerzo para realizar un
analisis original sobre algun problema politico, social o econémico.

El Trabajo Final de Master debe incluir de forma relevante una
pregunta de investigacion, bien definida, junto a la justificacién
de su relevancia. A continuacién deben especificarse las
hipdtesis de trabajo utilizadas en el estudio y los criterios
metodoldgicos con los que desean examinarse tales hipotesis.
Eventualmente, el trabajo de investigacién también puede
orientarse para realizar una contribucion apreciable, en
términos de originalidad, sistematizacion o reflexién, al debate
cientifico y la discusion tedrica.

El Trabajo Final de Master debe seguir una metodologia
adecuada para el tema seleccionado, e incluir un argumento
analitico convincente para responder las preguntas
planteadas en la investigacién. Para discutir las hipétesis

de la investigacion se deben aportar datos e informaciones
originales, o bien elaboraciones de datos ya existentes en
fuentes primarias.

El Trabajo Final de Master (para los/las estudiantes de MIR,
MIS, MID y MPP) deberd tener un limite de 10.000 palabras, y
se podra redactar en espanol o en inglés. Debera cumplir con
las siguientes caracteristicas formales:

Seleccion de tutor y tema de investigacion

En el transcurso de los dos semestres el programa ofrecera
una serie de sesiones de seminario sobre metodologia en
ciencias sociales, con el objeto de facilitar la definicion inicial
del trabajo de investigacion. Cuando sea necesario, también se
ofreceran tutorias en grupos pequenos para reforzar algunos
conocimientos basicos sobre métodos de investigacion.

Durante las primeras semanas del segundo semestre, los/
las estudiantes podran realizar una primera entrevista con

su tutor personal, con el fin de identificar posibles areas de
trabajo y considerar posibles supervisores/as académicos/
as para la elaboracion del trabajo de investigacién. Los/las
supervisores/as académicos/as seran los/las profesores/asy
docentes participantes en el programa de Master.

Durante los meses siguientes, una vez mantenido un primer
contacto con el supervisor, los/las estudiantes del Master
deberan entregar una propuesta de trabajo de investigacion.

El supervisor académico sera el encargado de supervisar el
desarrollo del trabajo de investigacion, aportando comentarios




y sugerencias para su mejora, y de realizar una lectura

de la version preliminar del trabajo. Cuando sea posible,
ademas, el tutor formara parte de la comisidn de evaluacién
correspondiente a este trabajo.

Evaluacion del trabajo

La fecha limite de entrega del trabajo de investigacion sera el 15
de septiembre de 2026 para los/las estudiantes de la modalidad
a tiempo completo y el 15 de septiembre de 2027 para los/

las estudiantes de la modalidad a tiempo parcial. En los dias
sucesivos a la entrega del TFM los/las alumnos/as deberdn
realizar una defensa oral publica del mismo, que tiene un valor
del 10% de la nota final.

En el caso del alumnado del Programa de Practicas Profesionales
que lo hayan solicitado o de los/las alumnos/as que realicen un
intercambio dentro del Programa de Intercambios del IBEI la
entrega del TFM serd el 31 de marzo de 2027.

La evaluacion de los Trabajos de Fin de Master la efectuaran
dos profesores/as: el mismo supervisor de la investigacion y
otro/a profesor/a nombrado/a por el/la Jefe/a de Estudios,
primordialmente entre el conjunto de docentes del programa,
de acuerdo con el dmbito tematico del trabajo. Cada evaluador
deberad elaborar un informe de evaluacion a partir de las
recomendaciones que facilitara el IBEI, incluyendo una
calificacion numeérica entre 0y 10 (con un Unico decimal).

Una vez recibidas las evaluaciones, el IBEI calculara la media
aritmética obtenida por cada trabajo de investigacion y, siempre
y cuando la diferencia entre las calificaciones otorgadas por los
evaluadores sea igual o inferior a 2,5 puntos, ésta constituira la
nota final del mismo. En los casos en que la diferencia supere
los 2,5 puntos, el/la Jefe/a de Estudios nombrara a un tercer
evaluador para que elabore un informe adicional y otorgue una
nueva calificacién que hard media junto con las anteriores y
servira para obtener la nota final del Trabajo Final de Master.

El/La estudiante recibira los informes de evaluacion
correspondientes a su TFM y Unicamente la nota final obtenida
por el mismo. La falta de superacion del TFM o la ausencia

de presentacion en los plazos establecidos implicard la
necesidad de presentarlo en las convocatorias de la siguiente
edicion del Master.

'Esta normativa no aplica al alumnado del programa de Master
Mundus MAPP, que tienen una normativa especifica para la
elaboracion de su Trabajo Final de Master (TFM).
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Calendario
Académico
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Actividad

Pre-sessional Courses

Jornada de bienvenida
Shopping Week / Matriculacion asignaturas
Sesiones informatvas

1° semestre

Vacaciones Navidad

Examenes

Vacaciones cambio de semestre
2° semestre

Modificacién matricula
Vacaciones Semana Santa
Examenes

Ceremonia de Graduacién

Entrega Trabajo de Fin de Master

Del 3 al 10 de septiembre del 2025 se realizaran los Pre-
sessional Courses.

La jornada de bienvenida tendra lugar el 15 de septiembre de
2025.

Los mdasters comienzan el 25 de septiembre, en horario de 9 a
21 h de lunes a viernes.

Las vacaciones de Navidad se realizaran entre los dias 22 de
diciembre de 2025y 6 de enero de 2026 (ambos incluidos).

Las vacaciones de Semana Santa se realizaran entre los dias
30 de marzo y 6 de abril de 2026 (ambos incluidos).

La ceremonia de clausura tendra lugar el 1 de junio de 2026.

La fecha de entrega del Trabajo de Fin de Master es el 15 de
septiembre de 2026.

De

03/09/2025
15/09/2025

16/09/2025
22/09/2025

25/09/2025
22/12/2025
12/01/2026
19/01/2026
26/01/2026
09/12/2025
30/03/2026
26/05/2026
01/06/2026

15/09/2026

Hasta

10/09/2025

19/09/2025

16/01/2026
06/01/2026
16/01/2026
25/01/2026
29/05/2026
12/12/2025
06/04/2026
29/05/2026

* Para obtener informacidn sobre cualquier otro plazo o fecha puedes dirigirte al departamento de Gestién Académica.




Estructura de Direccion
y Coordinacion
Académica de los
Masters
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Directora del IBEI:
Laura Chaqués Bonafont
lchagues@ibei.org

Jefe de Estudios del IBEI:
Robert Kissack
rkissack@ibei.org

Coordinadores del Master en Relaciones Internacionales:
Lesley-Ann Daniels
ldaniels@ibei.org

Martijn Vlaskamp
mvlaskamp@ibei.org

Coordinadora del Master en Seguridad Internacional:
Margarita Petrova
mpetrova@ibei.org

Coordinador del Master en Desarrollo Internacional
(1" semestre):

Matthias vom Hau

mvomhau@ibei.org

Coordinadores del Master en Desarrollo Internacional
(2° semestre):

Fulya Apaydin

fapaydin@ibei.org

Frank Borge Wietzke
fbwietzke@ibei.org

Coordinadores del Erasmus Mundus Masters Program in
Public Policy (Mundus MAPP):

Pablo Pareja

ppareja@ibei.org

Robert Kissack
rkissack@ibei.org

Coordinadores del Master en Politicas Publicas:
Yannis Karagiannis
ykaragiannis@ibei.org

Laia Maynou
laia.maynou@ub.edu

El/la Jefe/a de Estudios del IBEI se ocupa de los asuntos
generales de los/las estudiantes del IBEI, y de la coordinacién
de las actividades docentes, especialmente la coordinacion
entre los distintos programas de Master.

Los/las Coordinadores/as de Master se encargan de atender
cualquier duda o consulta de los/las estudiantes acerca de los
contenidos del Master, asi como de resolver cualquier problema
de indole académica que pudiera surgir a lo largo del curso. Son
también responsables de la autorizacién de posibles cambios
de matricula durante el periodo habilitado para el mismo.

Los/las Coordinadores/as de Master y los/las tutores/as
personales realizan, ademas, tutorias personalizadas para cada
estudiante y supervisan la evolucion de los/las estudiantes a lo
largo del curso académico.

Los/las Coordinadores/as de Master resuelven las dudas y
consultas académicas relacionadas con el Master dentro del
horario establecido o bien a través del correo electrénico.

Al final de cada semestre se distribuiran unos cuestionarios de
evaluacién de cada asignatura y profesor/a. Estos cuestionarios
son andnimos y tienen por objeto tanto conocer la valoracion

de la docencia recibida en el Master asi como las sugerencias
sobre cémo mejorar el funcionamiento del programa en
ediciones posteriores.

También se pueden hacer llegar sugerencias y criticas a
través de los/las delegados/as del curso, que serdn elegidos a
principios del mismo y que realizaradn reuniones periddicas de
seguimiento con el/la Coordinador/a del Master o el/la Jefe/a
de Estudios.

Poa T -8
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Sistema Interno de Garantia de Calidad

Los Masters estan sujetos a un Sistema Interno de Garantia

de Calidad, cuyo responsable es el Consejo Cientifico del

IBEI, el cual, valora la satisfaccion de los/las estudiantes y el
funcionamiento global del programa, para adecuar (si procede)
el plan de estudios de los Masters e informar posteriormente
al patronato del Instituto (maximo érgano de gobierno de la
institucion).

Comision de Calidad Docente

El seguimiento de la calidad de los Masters se lleva a cabo
mediante la Comision de Calidad Docente, que es el érgano
responsable de gestionar, coordinar y realizar el seguimiento
del Sistema de Garantia Interno de Calidad de los programas
formativos de postgrado del Instituto. Dicha Comisién tiene la
siguiente composicion:

» Director/a del IBEI.

« Gerente del IBEI.

» Jefe/a de Estudios.

» Vicegerente de Formacién de Posgrado y Calidad Docente.

» Coordinadores/as de los programas de master oficiales
impartidos en el IBEI

» Responsable de Gestion Académica.

» Responsable de Admisiones.

« Tres profesores/as representantes de las universidades
que otorgan la titulacion (UPF, UB, UAB), que pueden ser
los propios representantes de las tres universidades en el
Consejo Cientifico.

« Tres profesores/as representando al personal docente
contratado directamente por el IBEI, escogidos entre los/
las investigadores/as doctores contratados por el Instituto
y con carga docente en los programas master.

« Cinco estudiantes representando a los alumnos de los
masters (FT y PT), escogidos entre los delegados.

Las funciones asignadas a la Comisién de Calidad Docente son,
entre otras:

« Verificar el cumplimento de los requisitos de la Politica y
los Objetivos de Calidad de las ensenanzas del Master

« Evaluary proponer mejoras de la calidad de la ensenanza
y el profesorado.

- Garantia de la calidad de las précticas externas y los
programas de movilidad.

e Analisis de la insercion laboral de los titulados y la
satisfaccion con la formacion recibida.

« Analisis de la satisfaccion de los distintos colectivos
implicados y atencion a las sugerencias y reclamaciones.

* Realizar el desarrollo y seguimiento de los diferentes
procesos que conforman el sistema, asi como la
identificacion y coordinacién de las unidades implicadas
en el mismo.

« Elaborar propuestas de mejora del sistema de calidad del
programa formativo que se presentan al Consejo Cientifico
para su ejecucién, seguimiento y evaluacion.

En este sentido, los procedimientos de evaluacién y mejora de
la calidad de la ensefanzay el profesorado contemplan, de
forma principal, los siguientes procedimientos:

1. Cuestionarios de evaluacion

2. Evaluacién de los resultados de aprendizaje

3. Reuniones semestrales con el profesorado

4. Reuniones periddicas de la coordinacion del programa
con representantes de los/las estudiantes

La evaluacién de los resultados de estas diferentes actuaciones,
aporta la informacién relevante para mejorar de forma continua
el contenido y desarrollo del programa formativo, soportado
ademas con instrumentos de apoyo y mejora del aprendizaje.

Junto a la Comision de Calidad, el equipo de direccién del

IBEI (Director/a, Gerente, Jefe/a de Estudios, Vicegerente

de Formacion de Posgrado y Calidad, asi como los/las
Coordinadores/as de programas de postgrado), son los
responsables de coordinar e implementar las actuaciones de la
Comisién de Calidad. Que estan, a su vez, asistidos por la figura
del tutor académico, cuya funcién principal es la de atender las
consultas de los/las estudiantes.

Finalmente, en tanto que universidad coordinadora de la
seccién de los programas de Master impartidos en el Institut
Barcelona d'Estudis Internacionals, la Universitat Pompeu Fabra
ayuda a garantizar la calidad de los mismos, dando soporte
técnico a través de distintas unidades.




Unidades directamente
vinculadas a los
programas de Master

Antes de tu llegada al IBEl y a lo largo

de tus estudios te relacionaras con
diferentes unidades administrativas

del Instituto. Los siguientes parrafos
pretenden ofrecer una aproximacion
general a las principales funciones que
realizan los departamentos directamente
vinculados a los Masters.

Unidad de Admisiones y Movilidad Internacional

Rebecca Niethammer
Responsable de Admisiones & Movilidad Internacional
admissions@ibei.org
Tel. +34 93 542 30 21

Claudia Barea
admissions@ibei.org
Tel. +34 93 542 30 04

Michelle Martinez
admissions@ibei.org
Tel. +34 93 542 30 55

Horarios:
De lunes a viernes de 10.00 a 13.30h
Lunes ajueves de 16.00 a 17.30h

La Oficina de Admisiones y Movilidad Internacional, que esta
ubicada en la segunda planta (oficina 24.236), se ocupa de la
captaciéon y admisién de estudiantes.

El equipo de Admisiones gestiona el proceso de admisiones y
ofrece atencion personalizada a futuros estudiantes tanto en
su horario de atenciéon como mediante su correo electrénico

admissions@ibei.org o international@ibei.org.

Asimismo proporciona informacién sobre el precio de la
matricula, ayuda financiera y temas de visados. La Oficina
gestiona también el programa de intercambio internacional.
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Unidad de Gestion Académica

Blanca Barén

Responsable de la unidad de Gestién Académica
master@ibei.org

Tel. +34 93 542 30 03

Agnes Jané
master@ibei.org
Tel. +34 93 542 30 49

Mayar Skhita
master@ibei.org
Tel. +34 93 542 30 25

Michelle Martinez
master@ibei.org
Tel. +34 93 542 30 55

Patricia Lopez
master@ibei.org
Tel. +34 93 542 30 26

Horarios:
De lunes a viernes de 10.00 a 13.30h
Lunes a jueves de 16.00 a 18.00h

La unidad de Gestién Académica estd ubicada en la primera
planta del edificio (oficina 24.135). Si tienes cualquier
necesidad relacionada con tus estudios de Master, puedes
acudir a este departamento en su horario de atencién o bien
dirigirte a él mediante correo electrénico a master@ibei.org

Ademas de atender cualquier duda o consulta del/de la
estudiante, Gestion Académica también prepara el calendario
académico anual, el horario de clases, gestiona el Campus
Virtual y la oficina de Gestion Académica Virtual.

La Unidad de Gestién Académica se encarga del seguimiento
y gestion del programa de practicas del IBEI. Es también la
encargada de organizar los talleres de orientacion profesional
que organiza el IBEl a lo largo del curso académico.

Como estudiante del Master del IBEI, durante el curso
recibiras los siguientes documentos:

« Certificado de matricula
En este certificado se hacen constar las fechas de inicio
y finalizacién del Master, el nimero de créditos, asi como
las universidades que otorgan el titulo. Este documento te
lo van a pedir en el momento en el que solicites el NIE y/o
tarjeta de residencia.

» Expediente académico
En este certificado se hara constar tus calificaciones de
todas las asignaturas de la modalidad del Master en que
estés matriculado/da.

* Titulo de Méster
El titulo de Master debera ser solicitado una vez superado
el numero de créditos necesario, incluyendo el requisito
de superar el Trabajo de Fin de Master. Deberas formalizar
la solicitud realizando el pago de la tasa de 218,15€,
establecida cada ano en el Decreto de Precios de la
Generalitat de Catalunya y publicada en el DOGC.

Una vez abonadas las tasas correspondientes, te sera
emitido el resguardo de expedicién del titulo. Este
resguardo es Unico y tiene la misma validez que el

diploma de Master. Por lo tanto, en caso de que deba

ser presentado, es importante entregar una fotocopia y
guardar el original a la espera de recibir el diploma. Al cabo
de un tiempo, te avisaremos de que tu diploma definitivo

ya estd disponible para ser recogido, lo que deberas hacer
personalmente, o0 mediante un procedimiento formalizado.

Estos documentos son los que vas a necesitar para cualquier
tramite administrativo que debas hacer; por este motivo

se incluyen dentro del programa. Si necesitas otro tipo de
certificado, o un duplicado de cualquiera de ellos, deberas
solicitarlo en Gestion Académica. El coste de estos certificados
adicionales es de 27,27€ el primero y las copias consecutivas
2€. Si la solicitud se hace desde fuera de Barcelona, deberas
hacerla por correo electrénico e ingresar el coste total.
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En caso de acoso sexual o
acoso por razon de sexo,
orientacion sexual, e
identidad y expresion de

género
AN

El IBEI dispone de un protocolo para prevenir, identificar y
actuar en situaciones de acoso sexual y acoso por razén de
sexo, orientacion sexual, e identidad y expresion de género entre
miembros de la comunidad de IBEI (estudiantes, profesorado y
personal de administracion y servicios).

La conducta denunciada, fisica o digitalmente (a través de correo
electrénico, redes sociales, mensajeria instantdnea, etc.), debe
producirse o haberse producido dentro del ambito organizativo o
de prestacion de servicios del IBEI, es decir, dentro de cualquier
zona del campus o de las instalaciones del instituto, o fuera de
dichas instalaciones cuando la conducta se produzca en una
actividad o servicio organizados por el IBEI.

Si has sido victima de una agresién o comportamiento incluidos
en dicho protocolo, contacta con la Unidad de Igualdad del IBEl a

través de equality@ibei.org

El protocolo completo esta disponible en
https://www.ibei.org/es/igualdad 275621
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PROCEDIMIENTO INTERNO 18] _ sarceLona

El1l ESTUDIS

Protocolo contra el acoso sexual y el acoso por razon de INTERNACIONALS
sexo, orientacion sexual, e identidad y expresion de género

------------------------------------------------------------------------------------------------ FASE 1: COMUNICACION Y ASESORAMIENTO

Persona >
afectada

Testimonios >

COMUNICAR LA DENUNCIA
Por escrito: equality@ibei.org

Verbalmente: Responsable de igualdad o Gerente

N

APOYO Y ASESORAMIENTO

Entrevista con el/la denunciante <
Informe técnico presentado a Direccion

\V

V4

---------------------------------------------------------------------------------- - FASE 2: INFORMES E INVESTIGACIONES INTERNAS

NO EVIDENCIA
> Cierre del >
expediente

EVIDENCIA

Iniciar la investigacion:
Entrevista a la/s persona/s implicadas en la denuncia
Actualizacién del informe técnico

V4

------------------------------------------------ - FASE 3: RESOLUCION

®] EVIDENCIA

%) - . L NO EVIDENCIA
a4 Convocar una comisién de investigacion: }

=) . . o, Cierre del
$) Entrevista e investigacion expediente
r!.':,'] Informe final

<

o \/

o

(@)

7%

[a <

%]

a

NO EVIDENCIA
Archivado

EVIDENCIA
A.  Expediente disciplinario y medidas correctoras
B. Medidas alternativas no disciplinarias adecuadas

40 dias laborables
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Informacion sobre
Seminarios, Conferencias
y Talleres

N

Acceso a bibliotecas

\\ %

Como estudiante del IBEI tienes acceso
a todas las bibliotecas del Consorci de
Biblioteques Universitaries de Catalunya
(www.cbuc.cat).

A lo largo del primer semestre del curso recibiras el carné del
IBEI, el cual te identifica como estudiante del Master para poder
acceder a la biblioteca de la UPF. En caso de extraviar el carng,
el/la estudiante deberd abonar la cantidad de 3€ para su nueva
re-emision. Aquellas personas que presenten una denuncia
policial, estaran exentas de pagar esta tasa.

Biblioteca de la Universitat Pompeu Fabra

La biblioteca de la Universitat Pompeu Fabra esta formada

por mas de 550.000 ejemplares de monografias y mas de
15.300 colecciones de publicaciones en papel, ademas de 6.000
suscripciones periddicas.

A lo largo del curso académico se realizan numerosas
conferencias académicas y seminarios de investigacién en

el IBEI, que estan abiertas a los/las estudiantes del Instituto.
Periddicamente se ird informando de los ponentes y temas de
cada uno de ellos.

Si tienes cualquier sugerencia acerca de un/a posible ponente
o de un tema que te gustaria se tratase en algun seminario

o conferencia, puedes dirigirte a los delegados de los/las
estudiantes y/o a la Coordinacion Académica del Master.

También se realizan diversos talleres y seminarios de iniciaciéon
profesional, exclusivamente para los/las estudiantes del IBEI
(sin coste adicional), para los que se requiere inscripcion previa.

Para los/las estudiantes inscritos en el programa de practicas
profesionales, es requisito indispensable la asistencia minima a
dos sesiones, para ser dado de alta en el programa.

Gracias a la colaboracién de IBEI con la Universitat Pompeu
Fabra, los/las alumnos/as del Master pueden consultar los
libros de la biblioteca de esta universidad, asi como utilizar
todos los recursos electrénicos que ofrece. Durante la
inauguracion del curso se organizara una reunion para todos
los/las alumnos/as de IBEl en la que se explicara cémo utilizar
todos los recursos electronicos a distancia.

La UPF ofrece el servicio de préstamo interbibliotecario a los/
las estudiantes de IBEI tanto a través del Catalogo Colectivo
de las Universidades de Catalunya (CCUC) como de la Red

de Bibliotecas Universitarias Espafolas (REBIUN). Los/Las
estudiantes de IBEI pueden solicitar libros en préstamo y
copias de articulos y otros documentos que no se encuentren
en la UPF pero que estén disponibles en cualquier otra
universidad espanola sin coste alguno. EL IBEl asume las tasas
del préstamo interbibliotecario a nivel espanol. Si el préstamo
interbibliotecario es con bibliotecas europeas o del resto del
mundo, el/la estudiante deberd asumir su coste, cumpliendo
con las tarifas establecidas por los servicios de bibliotecas de
la UPF.

¢ Catdlogo de la Biblioteca de la UPF:
www.upf.edu/web/biblioteca-informatica

¢ Catdlogo Colectivo de las Universidades de Catalunya:
https://ccuc.csuc.cat/discovery/search?vid=34CSUC_
NETWORK:CSUC_CCUC_UNION&lang=es

¢ Catdlogo Colectivo de la Red de Bibliotecas Universitarias
Espanolas: www.rebiun.org
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Biblioteca del Instituto Catalan Internacional para la Paz

La biblioteca del Instituto Catalan Internacional para la Paz
(ICIP) es un centro especializado en temas de cultura de

paz, seguridad y conflictos. Tiene como finalidad permitir y
favorecer la investigacion en estas tematicas, constituyéndose
como centro de referencia en su dmbito en Cataluna. El fondo
de la biblioteca abarca las siguientes tematicas: Paz y no-
violencia, conflictos armados, transformacion y resolucién de
conflictos, derecho y legislacion internacional, ciencia politica,
relaciones internacionales, seguridad, desarme, terrorismo,
cooperacion para el desarrollo, movimientos sociales, politicas
medioambientales.

Esta biblioteca se encuentra en la C/Aragd 244-248 de
Barcelona y esta abierta al publico por las mananas de 9.30 a
14.00h, lunes, miércoles y viernes.

ELICIP pone a disposicion de sus usuarios todo el paquete

de revistas cientificas de los dmbitos de Ciencias Sociales y
Humanidades de la editorial britanica Taylor & Francis. Esta
coleccion de publicaciones de acceso en linea incluye mas de
1500 revistas de alto impacto y visibilidad en los ambitos de
interés y estudio de los masters de IBEI.

Horario edificio

\\ %,

Biblioteca de la Universitat Autonoma de Barcelona

La biblioteca de la Universitat Autonoma de Barcelona contiene
mas de 1 millén de publicaciones y casi 20.000 suscripciones
periddicas, 9.000 periddicos electrdnicos, aproximadamente
6.000 libros electroénicos y otras fuentes de informacion.

Biblioteca de la Universitat de Barcelona

Abierta todo el ano, la biblioteca de la Universitat de Barcelona
contiene mas de 1,5 millones de volimenes, asi como mas de
6.000 libros electroénicos. EL numero de revistas tanto en papel
como electrénicas ascienden a mas de 21.000 ejemplares. En
la Facultad de Derecho se encuentra la biblioteca depositaria
de la documentacién de las Naciones Unidas, un centro de
documentacion de referencia para la investigacion.

El edificio donde se encuentra situado el IBEI esta abierto de
lunes a sabado de 8 a 21.30h ininterrumpidamente.



WiFi e impresiones
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El Campus Virtual,
Gestion Académica
Virtual y correo
electronico

El Campus Virtual es una herramienta que te servira para
acceder a cada una de las asignaturas en las que te has
matriculado. Podras acceder a través de la pagina web del IBEI
(www.ibei.org). Ademas, los/las profesores/as incorporan al
Campus Virtual la mayoria de herramientas que van a ayudarte
con tus estudios. Podras encontrar material relacionado con
las asignaturas para cada sesién, como ejercicios, practicas,
debates, cuestionarios y la bibliografia obligatoria. Desde

el campus también podras ponerte en contacto con otros
alumnos/as y profesores/as.

|

/-4

En el Campus dispondras de conexion WiFi, cuya contrasena te
serd facilitada el primer dia del curso.

Para fotocopiar, en la biblioteca hay una sala equipada con
fotocopiadoras. También hay fotocopiadoras en el edificio del
IBEI. Las fotocopiadoras funcionan en régimen de autoservicio
y se puede imprimir en cualquier impresora del campus de la
UPF con la tarjeta de estudiante o con el usuario y contrasena
para acceder al campus global de la UPF.

Por otro lado, el IBEI dispone de una oficina de Gestién
Académica Virtual, a la que puedes acceder a través de la
pagina web del IBEIl (www.ibei.org). En ella puedes realizar

la matricula en autoservicio, y distintas gestiones como la
consulta de tu expediente académico y la solicitud de algunos
certificados, asi como la consulta de tu horario personalizado y
de las notas finales de tus cursos.

A principio de curso te serdn entregados dos manuales de
usuario junto con tu nombre de usuario y contrasena para que
puedas acceder tanto al Campus Virtual como a la oficina de
Gestion Académica Virtual.

Por otro lado, desde el inicio del curso tendrds tu propio buzén
de correo electrénico IBEI proporcionado por Gmail. La direccién
(inicialdelnombreapellido@student.ibei.org) y la contrasefa te
seran entregadas, también, a principios de curso.

Todas las comunicaciones que se hagan entre el IBEl y los/las
estudiantes se realizan a través de este buzdn, por lo que es
muy importante que lo mantengas y lo consultes diariamente.

Como estudiante del IBEI, tendras tu cuenta de correo
electrénico y podras usarla mientras seas estudiante del IBEI.
Se te notificara con anticipacién cuando tu suscripcién esté a
punto de expirar.

Todo el paquete de Google Workspace estard disponible para

estudiantes IBEI. Esto incluye principalmente Gmail, el espacio
en la nube de Google Drive y las herramientas ofimaticas que
incorpora.

7
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Microsoft Office

N\

Buzones y taquillas

N\

Como estudiante de IBEI, tendras la licencia de Microsoft

365 para educacion de forma gratuita. Podras utilizar la
licencia mientras seas estudiante de IBEI. Se te notificara con
anticipacion cuando tu suscripcién esté a punto de expirar.

El paguete de Microsoft se puede instalar en el ordenadory
otros dispositivos. Encontraras las principales herramientas
de Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint, Outlook,
OneDrive, etc.).

Las instrucciones sobre como instalar el paguete de Microsoft
Office se proporcionaran al comienzo del curso académico.

1
INSTITUT
BARCELONA
- ESTUDIS
INTERNACIONALS

Como estudiante del IBEl dispondras de un buzdn con tu
nombre donde serdn depositados diferentes documentos,
asi como trabajos y otras informaciones. Estos buzones se
encuentran en la primera planta del edificio.

Por otra parte, en el campus de la UPF existen varias taquillas
donde podras guardar tus cosas. Dichas taquillas deben ser
vaciadas diariamente.
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www.ibei.org

Institut Barcelona
d’Estudis Internacionals
Campus de la Ciutadella
(Universitat Pompeu Fabra)

C. Ramon Trias Fargas, 25-27
08005 Barcelona

Espana

Tel. (+34) 93 542 30 30
ibei@ibei.org
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